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Puntos a considerar para que el uso de la
computadora sea una experiencia agradable
para Ud. y las otras personas:

Tarjeta de Biblioteca.

Le recomendamos obtener una tarjeta
de Biblioteca (en su biblioteca local)
para que sus reservaciones sean rapi-
das y faciles. Contamos solamente con
una pequefia cantidad de pases de cor-
tesia reservados para los visitantes de
nuestra Biblioteca y nuestra comuni-
dad.

Padres, favor de obtener una tarjeta de
la Biblioteca para cada uno de los ni-
fios en su familia.

Reservaciones Propias:

Exhortamos a los adultos a usar su tar-
jeta de Biblioteca para hacer sus pro-
pias reservaciones. Solicite una de-
mostracion si esta inseguro de como
proceder. Una impresa contiene su
computadora asignada, y la hora en
que comenzara

Aseglrese de seleccionar Internet si
una hora es lo que necesita. O selec-
ciona Internet Shorsi solamente nece-
sita gince minutos.

No puede hacer reservaciones multi-
ples con este programa de reserva-
ciones.

De no estar seguro que su reservacion
funciond, 6 no hay una impresa (un
recibo), pregunte en el Escritorio de
Referencia. El personal puede verifi-
car rapidamente en la consola adminis-
trativa.

En espera de su turno:

El PC Sistema de Reservaciones para
tiempo en la computadora le asignara

la Apr-xima compu

basado en la 1ra. computadora dispo-
nible para la hora que Ud. hizo la re-
servacion. Si una computadora esta
disponible antes de la hora que Ud.
solicitd, gustosamente cambiaremos su
reservacion. Por lo tanto, con frecuen-
cia una computadora que aparenta es-
tar disponible tiene una reservacion
hecha para comenzar pronto. Mueva
suavemente el raton 06 pegue la barra

espaciador a. Si
podemos cambiar su reservacion para
esa computadora.

Si Ud. no firma dentro 10 minutos de
su hora de comenzar puede perder su
reservacion.

Si Ud. decide no retener su reserva-
cion, por favor inférmelo para que po-
damos cancelarla y permitir a otra per-
sona usar la computadora.

Protegiendo su Privacidad:

e Recomendamos que cierre su computa-
dora s i necesita aba

trabajo por cualquier razon, particular-
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mente si tiene informacion personal

en la pantalla 0 estd en su correo

electronico. Solo Ud. podra regresar

a su sesion hasta que su tiempo termi-

ne. Escriba su contrasefia (Cerrar la

computadora no detiene el reloj.)

e Al finalizar su trabajo asegurese
detinglar
para finalizar su sesion. Esto
también liberard la computadora
para el proximo usuario.

e Si deja su computadora por mas
de diez (10) minutos sin haberla
cerrado, puede perder su sesion o
su trabajo . El sistema lo finali-
zara por inactividad para liberar
la computadora para el proximo
usuario.

Protegiendo su Trabajo:

e Enfatizamos nuestra recomenda-
cion que periédicamente guarde
su trabajo en su disquete, disco
compact o, o Bd
puede traer el suyo 0 comprar
un disquete o cd en el Escritorio
de Circulacion. La computado-
ra no guardara en el unidad
ACO ni al si st

e Esté consciente que el protector
de los virus en el sistema puede
detectar los virus en su disquete.
Si detecta un virus y esta imposi-

bilitado para desactivarlo, el mismo
borrara su disquete

Impresor:

e Imprime de un icono impresor en la
barra de instrumentos o archivo que
facilita el mend. Una caja de dialogo
le informara cuantas paginas le impri-
mira y el costo de las mismas (10 cen-
tavos por pagina). Preséntese al Es-
critorio de Circulacion para pagar y
recoger su material.

B C o nDeol nuei y;8eGerminé su Tiempo?

e Ud. puede hacer dos reservaciones
por el dia, con extensiones.

e EIl Sistema de Manejo PC normal-
mente le extendera el tiempo automa-
ticamente si no hay otras reservacio-
nes en el sistema para esa estacion de
trabajo. Para evitar la pérdida de
trabajo, guarde 6 imprima por lo
menos 5-10 minutos antes de termi-

nar su sesion.Est o | e per mif
glar cualquier problema si se le pre-
senta.

e De necesitar tiempo adicional, pre-

gunte en el Escritorio de Referencias.

De no haber reservaciones, el perso-

I as h ng hdrmalfdhte estara dispuesto a
extenderle el mismo.

Al Finalizar:
e Cuando Ud. haya terminado de usar
b ¢ &thcrPde trabajo y haya recogido
su material impreso, por favor cierre
s u sesi -n tinglando
Esto dejara libre la computadora para
el préximo usuario.

e ma

e No desconecte, apague O re-
programe la computadora.

Hora de Cierre:

e El sistema no haré reservaciones
10 minutos antes de cerrar ope-
raciones y comenzar a cerrar las
estaciones de trabajo 5 minutos
antes de la hora de cierre. El
personal no puede sobre pasar
las reglas.

Necesidades Especiales:

Si Ud. tiene una situacion especial,
tal como necesidad de accesibilidad,
examen por el Internet , llenando la
planilla de Contribucion sobre Ingre-
S0s, 0 un proyecto demasiado largo
en su aplicacion de Oficina, notifi-
que al personal de Referencias sobre
su situacion a su llegada. Estaremos
dispuestos para acomodar su necesi-
dad.

e No podemos tener la capacidad
de extender su sesion en la Inter-
net durante las horas de mayor
actividad ( después de las horas
de clases hasta la hora de cierre).

Asistencia del Personal v Solucion
de Problemas:

e Las computadoras de uso publi-
co en la Biblioteca Publica de
Watauga se espera que sean para
su propia operacion. El perso-
nal de Referencias le servira de

ayuda con mucho gusto depen-
diendo en su tiempo y como lo per-
mita su experiencia. Trataremos de
resolver cualquier dificultad que
Ud. pueda tener. Tenemos algunos
conocimientos sobre aplicaciones
de Oficina y un conocimiento bas-
tante bueno buscando en la Internet.
Sin embargo, no somos técnicos de
computacion.

e La Biblioteca y su personal no son
responsables de la pérdida de ma-
terial e informacion.

e Si Ud. necesita sugerencias de
como navegar en la Internet, mate-
rial al que la Biblioteca esté subscri-
ta, 0 articulos de interés, por favor
pregunte.

Refi ®rase a | a APo
ble de |l a I nternet

implicaciones legales.

Su cooperacion es apreciada y ayudara
a nuestro personal mejorar su servicio y
acceso a todos.
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